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TITULO I
DO REGULAMENTO

Art. 1° Este regulamento estabelece as normas para o desenvolvimento dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCC) do curso de Pés-Graduacdo em Nivel de Especializagdo em
Desenvolvimento Urbano, oferecido pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso - Campus Varzea Grande (IFMT-VGD).

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Este regulamento define as diretrizes técnicas relativas aos procedimentos para
elaboracdo, orientacdo, apresentacdo e avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCCs), a serem produzidos pelos(as) discentes do curso de Pos-Graduacdo em Nivel de

Especializacdo em Desenvolvimento Urbano para obtencdo do certificado de especialista.

Art. 3° E obrigatorio a todos(as) estudantes, além da aprovacio em todos os componentes
curriculares, a elaboracdo do TCC, conforme as orientacGes previstas neste regulamento e
no Projeto Pedagogico do Curso, bem como sua aprovacdo com nota igual ou superior a 6,0

(seis), para obtencéo do certificado de especialista.

Art. 4° O TCC sera desenvolvido na forma de artigo cientifico, produzido por grupo de dois

ou trés estudantes, conforme orienta¢6es e modelo apresentados no Anexo 1.

Art. 5° O trabalho sera orientado preferencialmente por um(a) professor(a) orientador(a)
credenciado(a) preferencialmente ao Programa de Po6s-Graduacdo em Desenvolvimento
Urbano do IFMT-VGD (PPGDURB-IFMT-VGD) com formacdo em area afim a tematica
escolhida pelos(as) estudantes.

81° A orientacdo por parte de professores(as) ndo credenciados(as) ao PPGDURB ou ao
NEDURB (Ndcleo de Estudos em Desenvolvimento Urbano) devera ser analisada e

deliberada pelo Colegiado de Curso.
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§2° Poderé existir a figura do(a) coorientador(a), para auxiliar nos trabalhos de orientacéo,
mediante aprovacdo do(a) coordenador(a) de curso, podendo ser um(a) professor(a) da

mesma ou de outra area de conhecimento, ou mesmo profissional externo especialista com

vivéncia e conhecimento do tema abordado no TCC.

Art. 6° O periodo de orientacdo para a producgdo do artigo cientifico, conforme o Projeto
Pedagdgico do Curso, sera de até seis meses, podendo ocorrer de forma concomitante com
componentes curriculares, sempre nos ultimos meses de término do curso (do 13° ao 18°

més).

CAPITULO 11
DOS PRE-REQUISITOS PARA O PROCESSO DE ELABORACAO DO TCC

Art. 7° E pré-requisito para iniciar o TCC, a aprovagio em todos 0os componentes
curriculares ja finalizados até o 12° més, conforme cronograma do curso. E para a
continuidade da orientacdo, a entrega e a defesa do TCC, é pré-requisito a conclusdo e
aprovacdo em todos os componentes curriculares até o 14° més do curso. Em caso de
reprovagdo em algum componente curricular com a orientacdo ja em curso, esta sera
automaticamente interrompida.

Paragrafo unico. O(a) coordenador(a) do curso fica responsavel por divulgar a lista dos(as)

estudantes aptos(as) a iniciar o TCC.

Art. 8° Até o término do 11° més do curso, o(a) estudante devera indicar sugestdo de um(a)
orientador(a) do TCC ao coordenador(a) do curso. A decisdo do coordenador observara a
afinidade tematica e a disponibilidade de cada professor.

81° No momento da indicacdo do(a) orientador(a), o(a) estudante devera apresentar, no
minimo, uma tematica e justificativa de pesquisa a(o) coordenador(a) de curso.

82° A tematica de pesquisa sO podera sofrer alteragdo mediante sugestdo ou concordancia

do(a) professor(a) orientador(a).
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CAPITULO Il
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 9° O periodo de realizacdo do TCC tem duracéo do 13° ao 18° més do curso, conforme
Projeto Pedagogico do Curso.

Parédgrafo Unico. A orientacdo se realizara de forma presencial e a distancia; sendo
obrigatorias pelo menos 2 (duas) orientacBes a distancia registradas diretamente na
plataforma Ambiente Virtual de Aprendizagem/AVA Moodle.

Art. 10° O prazo de entrega do TCC encerra-se no final do 17° més de execugdo do curso,
de modo que haja tempo habil para leitura pelos membros da banca e para a defesa, bem
como para incorporacdes de eventuais sugestdes realizadas na defesa, ou para que uma nova
versdo possa ser entregue em caso de reprovacao.

81° As datas e horarios das defesas serdo definidas e informadas pela Coordenacao de Curso,
cabendo ao(a) estudante tomar ciéncia dessa informacéo.

82° O inicio e término dos prazos de orientacdo e de entrega do TCC néo serdo alterados em
funcéo de atrasos por parte dos(as) estudantes.

83° Néo sera prorrogado o prazo de entrega do TCC.

84° Nao havera adiamento da defesa em banca.

Art. 11° O TCC devera ser elaborado na forma de artigo cientifico, conforme modelo
disponibilizado no Anexo I.

81° O artigo completo devera conter entre 15 paginas (minimo) e 25 paginas (maximo).

Art. 12° O trabalho devera ser original, ndo havendo publicacéo prévia.
Paragrafo Unico. N&o sera aceito o aproveitamento de trabalhos resultantes de pesquisas ja

concluidas ou ainda em curso, realizadas pelos pesquisadores em outros contextos.

Art. 13° O TCC devera ser elaborado em grupos de dois ou trés estudantes.
81° Na impossibilidade de se formarem grupos com dois ou trés estudantes, o(a) estudante
deverd protocolar, junto a Coordenacdo de Curso, solicitacdo para realizar o TCC

individualmente, conforme calendario do curso e apresentando justificativa comprovada.
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82° O(a) Coordenador(a) emitird analise e parecer, observando os prazos indicados no

calendério do curso.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 14° A banca examinadora sera composta por trés membros: orientador(a); membro
interno (docente integrante do Programa de Pds-Graduagéo em Desenvolvimento Urbano ou
do Ndcleo de Estudos em Desenvolvimento Urbano); e membro externo (remotamente
quando se tratar de pessoa residente fora de Cuiaba e Varzea Grande).

Paragrafo Gnico. E exigido que os membros da banca examinadora possuam no minimo o
titulo de especialista.

Art. 15° As defesas dos TCCs serdo publicas e ocorrerdo na forma de apresentacao, em data
que serd programada pela Coordenacéo do Curso.

Paragrafo Unico. No momento da defesa, sdo obrigatorias a participacdo e a exposicdo

verbal por parte de todos(as) os(as) estudantes que compdem o grupo.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 16° Os(as) estudantes s6 estardo autorizados a defender seus TCCs caso haja a anuéncia
do(a) orientador(a), mediante a entrega pelo professor de declaracdo especifica a
Coordenacéo de Curso, conforme Anexo II.

Paragrafo unico. O indeferimento para defesa, dentro dos prazos estabelecidos pelo curso,
implica na reprovacao do(a) estudante. Todavia, a anuéncia do(a) professor(a) orientador(a)
ndo implica na aprovacao dos(as) estudantes, uma vez que o trabalho ainda sera submetido

a apreciacdo da banca examinadora.
Art. 17° A avaliacdo do TCC ficara a cargo dos trés membros da banca examinadora.

Art. 18° Compete aos membros da banca examinadora avaliar o TCC considerando 0s trés

aspectos apontados e descritos no artigo 20.

Pagina 4 de 25



==l PPG =
seemsmuroreoeat g X DURB
Art. 19° Cada membro da banca atribuira uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao TCC. A
nota final do TCC sera calculada, portanto, pela média simples das notas atribuidas por cada
um dos membros da banca examinadora.
Nota Final = (AV1 + AV2 + AV 3) / 3.
Onde:
AV 1= Nota atribuida pelo professor 1;
AV2= Nota atribuida pelo professor 2;
AV 3= Nota atribuida pelo professor 3.
Paragrafo Unico. Cada estudante terd como nota de TCC a nota final atribuida pela banca

ao TCC apresentado pelo grupo.

Art. 20° Os TCCs serdo avaliados de acordo com os critérios da ficha de avaliagcdo presente

no Anexo V. Esta avaliacdo levard em conta os seguintes aspectos:

I — Aspectos formais:

a) Presenca dos elementos obrigatérios no artigo (resumo, abstract/resumen, introducéo,

metodologia, referencial tedrico, resultados, consideragdes finais e referéncias);

b) Correta utilizacao do sistema de referéncias bibliograficas ao longo do texto;

¢) Adequacéo da formatacdo do artigo ao padrdo da instituicdo, conforme Anexo | (margens,

tamanho da fonte, paragrafacéo, espacamento, recuos, titulos e subtitulos);

Il — Aspectos de conteudo:

a) Linguagem adequada, clareza, facilidade de leitura, coesdo e coeréncia da redacao;

b) Relevancia académica e social do tema;

c) Conexao entre o problema-hipotese e o referencial teorico;

d) Instrumentos metodoldgicos coerentes com o0s objetivos apresentados;

e) Organizacdo dos argumentos tedricos; completude das referéncias, adequacdo e
suficiéncia;

f) Argumentacdo dos resultados.

11 — Defesa e apresentacéo:

a) Material visual utilizado na apresentacéo;

b) Argumentacdo na apresentacdo do trabalho e nas arguices.

Art. 21° A avaliacdo final do TCC compreendera duas possiveis mencdes:

I — Aprovado(a) (nota igual ou superior a 6,0);
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Il — Reprovado(a) (nota inferior a 6,0).

Art. 22°: Em caso de aprovacdo, apés a defesa os(as) estudantes terdo 30 dias para entregar
a versdo final do TCC, juntamente com declaracdo do(a) orientador(a) de que as correcoes
e alteracOes indicadas pela banca examinadora foram realizadas, conforme Anexo VI.

81° A condicdo de aprovado(a) e a manutencao da nota esta condicionada a realizagdo dessa
etapa.

§2° Nao cabera pedido de prorrogacdo para realizacdo dessa etapa.

CAPITULO VI
DO PLAGIO

Art. 23° Para delimitacdo do que caracteriza o plagio, serdo utilizadas as legislacdes civil e
penal, as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o entendimento
académico (expresso nos variados meios de divulgacdo cientifica) vigentes a época da defesa
do TCC.

Art. 24° Constatado plagio durante o processo de defesa em banca, o contraditério ocorrera

naquela mesma assentada e da decisdo tomada pela banca ndo cabera recurso.

Art. 25° A versdo final do TCC, pds-defesa, deverd ser entregue juntamente com a

declaracdo de autoria, disponivel no Anexo V.

Art. 26° O presente regulamento, no que se refere ao plagio, ndo exime o(a) estudante das

san¢oes civis e penais aplicaveis pelo Poder Judiciario.

CAPITULO VII
DA REPROVACAO

Art. 27° O(a) estudante podera ser reprovado em TCC nos seguintes casos:
| - Descumprimento dos prazos.
Il - Por avaliacdo da banca examinadora.

I11 - Inobservancia das normas estabelecidas neste regulamento.
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Art. 28° Nos casos de reprovacgao por descumprimento dos prazos para conclusao de todas
as etapas do TCC, estabelecidos neste regulamento e em calendario do curso, o(a) estudante
poderé concluir na turma seguinte, em qualquer momento, todas as etapas do TCC.

Paragrafo Unico: persistindo a reprovacéo, o(a) estudante sera desligado do curso.

Art. 29° Nos casos de reprovacdo do(a) estudante pela banca examinadora, o(a) estudante
terd o direito a realizar uma nova defesa dentro dos prazos da sua turma de origem (18
meses).

81° Caso a nova defesa ndo seja realizada nos prazos de sua turma de origem, o(a) estudante
poderé realiza-la na turma seguinte, em qualguer momento. Neste caso, seu certificado
apenas sera emitido quando da integralizacdo do prazo da nova turma (18 meses).

82° Persistindo a reprovacao, o(a) estudante sera desligado do curso.

Art. 30° Os demais casos que envolvem inobservancia das normas estabelecidas neste

regulamento serdo analisados e deliberados pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 31° Cabe ao Coordenador do Curso:

I. Divulgar o cronograma das atividades relativas ao TCC,;

I1. Divulgar a relacdo de estudantes aptos a realizarem o TCC;

I11. Distribuir as orientac6es entre os(as) professores orientadores(as);

IV. Despachar as solicitacGes para elaboracdo de TCC por um(a) Unico(a) estudante;

V. Despachar as solicitacdes de defesa extemporanea;

VI. Designar as bancas examinadoras dos TCC, a partir das indica¢6es do(a) orientador(a);

VII. Providenciar as certificacfes de atividade de orientacdo e de participacdo em banca.
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CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Art. 32° Cabe ao(a) professor(a) orientador(a):

I. Planejar juntamente com os(as) orientandos(as) a execucdo das atividades;

I1. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos pelos(as) orientandos(as);

I11. Realizar correcdes, observando os prazos dos(as) orientandos(as);

IV. Responder as mensagens dos(as) orientandos(as);

V. Realizar registro de orientacdo em relatério, conforme modelo existente no Anexo IlI;
VI. Comunicar ao(a) coordenador(a) do curso sobre descumprimentos de prazos ou nédo
participacdo dos(as) orientandos(as) no desenvolvimento dos trabalhos;

VII. Autorizar a defesa do TCC perante a banca, caso entenda atendidos os requisitos
minimos referentes a forma e conteddo.

VIII. Participar da banca examinadora do TCC de seus(suas) orientandos(as).

CAPITULO X
DOS(AS) ESTUDANTES EM FASE DE REALIZACAO DE TCC

Art. 33° Considera-se estudante em fase de realizacdo do TCC, aquele(a) que esteja

cumprindo as exigéncias deste regulamento para essa finalidade.

Art. 34° Em fase de realizacdo do TCC, o(a) discente tem 0s seguintes deveres:

I. Participar, obrigatoriamente, de no minimo dois encontros de orientacdo junto ao
professor(a) orientador(a), que deverdo ser registrados via plataforma AVA/Moodle;

I1. Elaborar a versao final do TCC de acordo com o presente regulamento, observando os
aspectos apontados no artigo 20, o modelo disponibilizado no Anexo |1 e as instrucdes do(a)
orientador(a);

1. Cumprir as atividades relativas ao TCC, rigorosamente nos prazos estabelecidos,
observado o calendario do programa;

IV. Comparecer em dia, hora e local determinados para a defesa oral do TCC em sessdo

publica;
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V. Comunicar via plataforma AVA/Moodle qualquer dificuldade de contato com o(a)

orientador(a) ou outra situagdo que precise ser apreciada pelo(a) Coordenador(a) do Curso;

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35° Todos os tramites do TCC, incluindo seus anexos, deverdo ocorrer em arquivo
digital formato PDF, preferencialmente pela plataforma AVA/Moodle.

Art. 36° As versoes finais dos TCCs serdo disponibilizadas em ambiente virtual (sites do

curso e da biblioteca) com consentimento do autor e mediante assinatura do formulario que permite
a liberacéo dos direitos autorais a Instituicao.

Art. 37° Os casos omissos serdo tratados e deliberados pelo Colegiado de Curso.

Art. 38° Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacéo.

Véarzea Grande - MT, 25 de junho de 2020
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ANEXO | - MODELO DE FORMATACAO DO TCC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO
CAMPUS VARZEA GRANDE
DEPARTAMENTO DE ENSINO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM DESENVOLVIMENTO URBANO

[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]

NOME DOS(AS) AUTORES(AS)

[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]

VARZEA GRANDE
2020
[Cidade onde esta sediado o curso, seguido do ano de defesa]

[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]
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NOME DOS(AS) AUTORES(AS)

[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Programa de Pos-Graduacdo Lato Sensu em
Desenvolvimento Urbano do Instituto Federal de
Educacdo Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso —
Campus Véarzea Grande, como requisito parcial para a
obtencdo do titulo de Especialista em Desenvolvimento
Urbano.

[Justificado, letras minusculas, fonte Times New
Roman ou Arial, tamanho 12, espacamento simples
e a £7cm da borda esquerda).

Orientador(a): Titulacdo e nome completo do(a) orientador(a).

[Centralizado, letras minusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12]

VARZEA GRANDE
2020
[Cidade onde esta sediado o curso, seguido do ano de defesa]

[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]
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[Essa pagina do TCC é destinada exclusivamente para a Ficha Catalogréafica.
A Ficha Catalogréafica deve ser gerada ap0s a defesa e as correcdes finais do TCC, no site:

https://fichacatalografica.ifmt.edu.br/ ]
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[Essa pagina do TCC é destinada exclusivamente para o Termo de Aprovacao.
O Termo de Aprovacao sera emitido no momento da defesa.]
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TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
[Centralizado, letras maiusculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]

[Recomendam-se dois espacos de 1,5 (um e meio) entre o titulo e autor(es)]
Pedro Farias*
Fernanda Silva**
[Nome(s) do(s) autor(es). Na nota de rodapé com breve curriculo do(s) autor(es).]

[Recomendam-se dois espacos de 1,5 (um e meio) entre autor(es) e resumo]

RESUMO

Elemento obrigatério. Deve apresentar de forma concisa, 0s objetivos, a metodologia e 0s
resultados alcancados. Sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo ha enumeragédo de
topicos. Recomenda-se 0 uso de paragrafo Unico. Usar o verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular. Deve conter entre 100 e 250 palavras e espaco simples entre linhas.
Abaixo do resumo devem constar as palavras-chave ou descritores conforme a NBR 6028.
Evite o uso de simbolos e contracfes que ndo sejam de uso corrente e de formulas, equacdes
diagramas e etc., que ndo sejam absolutamente necessarios.

Palavras-chaves: Exemplo. Exemplo. Exemplo.

[Serdo incluidas, no minimo, trés e, no maximo, cinco expressdes em portugués
relacionadas ao tema do trabalho, separadas por “ponto” e finalizadas por “ponto”.]

TITULO DO ARTIGO: SUBTITULO [se houver subtitulo] em lingua estrangeira

[Centralizado, letras mailsculas, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito]

Abstract/Resumen

Elemento obrigatdrio, versdo do resumo para um idioma de divulgacdo internacional, com
as mesmas caracteristicas (em inglés Abstract, ou espanhol Resumen, ou francés Résumé, por
exemplo). Escolher somente um idioma. ATENCAO: Seguir a mesma formatacdo do
resumo.

Palavras-chave em lingua estrangeira: Keywords, ou Palabras clave, ou Mots-clés.

[Seréo utilizadas as mesmas palavras-chave do resumo que, aqui, serdo traduzidas para a
lingua estrangeira escolhida. Deverdo ser separadas por “ponto” e finalizadas por “ponto”.]
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INTRODUCAO

Na introducdo do trabalho deve constar a definicdo do tema em linhas gerais, a
delimitacdo do assunto estudado, o estabelecimento dos objetivos gerais e especificos, a
apresentacdo da problematica e da justificativa para a escolha do tema e a indicacdo da
organizacdo do trabalho, ou seja, das partes que o compde. [ATENCAOQ! Caso o trabalho
consistir de uma pesquisa bibliografica ou de reviséo de literatura (que ndo exige maiores
detalhamentos sobre instrumentos de coleta de dados, bem como indicativos sobre o

tratamento dos dados) a indicacdo da metodologia devera aparecer na_Introducédo do

trabalho.
O texto do trabalho todo devera ser digitado com espaco entre as linhas de 1,5 (um

e meio), formatagdo da pagina: superior e esquerda 3cm; Inferior e direita 2cm. Fonte: Times
New Roman ou Arial, tamanho 12. Para as citagdes longas, notas de rodapé, referéncias,
legenda das ilustracGes e das tabelas, o espaco entre as linhas deve ser simples, fonte tamanho
10. CitagOes diretas de até trés linhas devem vir inseridas no texto entre aspas. [ATENCAO!
O artigo completo devera conter entre 15 paginas (minimo) e 25 paginas (maximo)].

De acordo com ABNT artigo cientifico “¢ parte de uma publicagdo com autoria
declarada, que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas
diversas areas do conhecimento.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 20033, p. 02).

[ATENCAO! Ao submeter um artigo a uma revista, deve-se seguir as normas editoriais da

revistal.

METODOLOGIA

[ATENCAO! Conforme explicitado anteriormente, essa seco somente existira caso
o trabalho consistir de uma pesquisa de campo ou experimental, com coleta e tratamento de
dados empiricos, do contrario a indicagdo da metodologia aparecera na Introducdo do
trabalho].

Deve ser suficientemente clara, de modo que o leitor entenda e possa reproduzir 0s
procedimentos utilizados: tipo de pesquisa; instrumentos de coleta de dados; tratamento dos
dados; referenciais de analise dos dados, etc. Deve conter as referéncias da metodologia

de estudo e/ou analises laboratoriais empregadas. Se o trabalho foi realizado com seres
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humanos, direta ou indiretamente, deve constar o nimero do protocolo de aprovacdo do

Conselho de Etica - CEP. Se houver financiamento, deve constar o 6rgdo de fomento e o

niimero do processo.

APRESENTACAO DO MARCO TEORICO [O titulo dessa secdo poderé ser modificado

de modo que se torne coerente com as discussdes tedricas que embasam o artigo]

Parte do artigo em que se apresentam as principais referéncias tedricas que darao
suporte para as discussdes e analises dos dados da pesquisa. Caso se trate de uma pesquisa
bibliogréfica esta secdo ja se estruturara a partir das discussoes bibliogréficas pretendidas.
Essa secdo podera se desdobrar em outras secdes e subsecbes, de acordo com as orientacdes
do professor orientador.

RESULTADOS E DISCUSSAO [O titulo dessa secéo podera ser modificado de modo que

se torne coerente com as discussdes dos resultados da pesquisa]

[ATENCAO! Esta secio somente existira caso o trabalho consistir de uma pesquisa
de campo ou experimental, com coleta e tratamento de dados empiricos. No caso de uma
pesquisa bibliografica seguir as orientaces apresentadas na secdo anterior.

Deve conter os dados obtidos na pesquisa, podendo ser apresentados, também, na
forma de Tabelas e/ou Figuras. A discussdo dos resultados deve estar baseada e comparada
com o marco teorico utilizado no trabalho de pesquisa, indicando sua relevancia, vantagens
e possiveis limitacdes.

Formatacdo de llustracdo: Sua identificacdo aparece na parte superior, precedida
da palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa. Apds a ilustracdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do
proprio autor). A ilustracdo deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho a que se
refere (ABNT, 2011).

Figura 1 — Exemplo de figura

[A ilustracdo deve ter numeragdo sequencial, seguido do titulo, inscrito na parte superior]
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Fonte: IBGE (2013)

[A Fonte deve vir na parte inferior]

Formatacdo de Tabelas: De acordo com as Normas de Apresentagdo Tabular do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993), tabela é uma forma de apresentacédo de
dados numéricos, que possui a seguinte estrutura:

a) ldentificacdo da tabela;

b) Elementos da tabela.

Agora um exemplo de tabela:

Tabela 1 — Pesquisa qualitativa versus pesquisa quantitativa

Item Quantidade Percentual
Teoria social 22 7,9%
Método 34 12,3%
Questao 54 19,5%
Raciocinio 124 44,8%
Método de amostragem 33 11,9%
Forca 10 3,6%

Fonte: MAYS (1997, p. 26)

[ATENCAO: Fonte é o autor dos dados apresentados na tabela, nio se esqueca de
fazer a referéncia no final do artigo. Para construir uma tabela consulte a norma para
apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993)]
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CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do artigo, na qual se apresentam as considera¢Ges correspondentes aos
objetivos e hipdteses.

[ATENCAO: Ao submeter um artigo a uma revista, deve seguir as normas
editoriais da revista]

REFERENCIAS
[A palavra “referéncias” deve estar em negrito, centralizado, maitsculas]

[Devem ser listados apenas os trabalhos mencionados no texto, em ordem alfabética do
sobrenome, pelo primeiro autor. Dois ou mais autores, separar por ponto e virgula. Os titulos
dos periddicos ndo devem ser abreviados. A ordem dos itens em cada referéncia deve
obedecer as normas vigentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As
referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda, espacamento simples entre linhas e
deve-se usar um (enter) em espacos simples entre cada uma das referéncias, conforme normas
6023 da ABNT.].

Seguem abaixo alguns modelos mais frequentes de referéncias:
[livro digital disponivel na Internet]

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>.  Acesso
em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

[Livro com mais de trés autores]
BAILONA, Baltazar Agenor et al. Analise de tensdes em tubula¢des industriais: para
engenheiros e projetistas. Rio de Janeiro: LTC, 2006.

[Documento/Legislacao]

BRASIL. Decreto-lei n° 2.481, de 3 de outubro de 1988. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 126, n. 190, 4 out. 1988. Secéao 1, parte 1, p. 19291-
19292.

[Capitulo de Livro]

CASSOL, Gléria Barbosa. Assessoria no Centro de Educacdo da UFSM: uma atividade
dispensavel?. In: SILVEIRA, Ada Cristina Machado da (Org.). Praticas, identidade e
memoria: 30 anos de Relacdes Publicas na UFSM. Santa Maria: FACOS-UFSM, 2003. p.
183-190.

[Livro ou Artigo sem autor definido]
CONJUNTURA ECONOMICA. Rio de Janeiro: FGV, v. 38, n. 9, set. 1984.

[Artigo em periddico cientifico]

Pagina 18 de 25



==. PPG m
EE® INSTITUTO FEDERAL | Campus >< D U R B
BW Mato Grosso Varzea Grande

FERREIRA, Paulo Henrique de Oliveira. O jornalismo on line. Revista de Estudos de
Jornalismo, Campinas, v. 6, n. 1, p. 65-77, jan./jun. 2003.

[Artigo publicado em anais de eventos cientificos — CD ou Impresso]

JONACK, Marco Antonio; MURTA, Cristina Duarte. Limite de capacidade e protecdo se
servidores em redes gigabit. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE
COMPUTADORES, 2006, Curitiba. Anais... Curitiba: Sociedade Brasileira de Computacéo,
2006. p. 179-194.

[Livro]
RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica: guia para eficiéncia nos estudos. 6. ed. S&o
Paulo: Atlas, 2008.

[Artigo disponivel na internet]

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Sec¢éo Ponto de
Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso
em: 28 nov. 1998.

[Artigo publicado em anais eletronicos de eventos cientificos — disponivel na internet]
SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagégicos do paradigma da qualidade total na
educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www. propesq.
ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

[Livro disponivel em CD-ROM]
SIMOES, Carlos. Curso de direito do servico social. S&o Paulo: Cortez, 2009. 1 CD-ROM.
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ANEXO 11

DECLARACAO DE ANUENCIA DE DEFESA

Eu, professor(a) ;

inscrito no CPF: e no SIAPE: , declaro que os(as)

estudantes

desenvolveram o Trabalho de Conclusdo de Curso do Programa de Pés-Graduagdo em
Desenvolvimento Urbano/IFMT-VGD, intitulado

, Sob minha orientacdo e estdo autorizados a realizar defesa

publica, a ser agendada pela Coordenacdo de Curso, conforme Projeto Pedagogico de Curso

e Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Véarzea Grande/MT, de de20

Assinatura do Orientador(a)
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REGISTRO DE ORIENTACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Orientandos(as):

Orientador(a):

RELATORIO DE REUNIAO DE ORIENTACAO

Data:

Horario:

OrientacOes e encaminhamentos:

Ass. do(a) orientando(a)

Ass. do(a) orientando(a)

Ass. do(a) orientando(a)

Ass. do(a) orientador(a)
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ANEXO IV

CURSO

ESTUDANTES:

1.
2.
£

TITULO DO TRABALHO:

COMPOSICAO DA BANCA:

AVL1 (Orientador):
AVL2 (Membro interno):
AVL3 (Membro externo):

PPG =

XDURB

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CRITERIOS DE AVALIACAO Valor AVL1 AVL?2 AVL3

l. ASPECTOS FORMAIS (10%0)

a) Presenca de elementos obrigatérios no artigo
(resumo, abstract/resumen, introdugéo,

. : . ~ 0,50
metodologia, referencial tedrico, conclusédo e
referéncias)

b) Correta utilizagdo do sistema de referéncias
L 0,25
bibliograficas ao longo do texto

¢) Adequacdo da formatacao do artigo ao padrédo da
instituicho  (margem, tamanho da fonte, 025
paragrafacdo, espacamento, recuos, titulos e '
subtitulos);

. ASPECTOS DE CONTEUDO (70%)

a) Linguagem adequada, clareza, facilidade de | 1,00
leitura, coesdo e coeréncia da redacao

b) Relevancia académica e social do tema 1,00

c) Conexdo entre o problema-hipdtese e o | 1,00
referencial tedrico

d) Instrumentos metodoldgicos coerentes com os | 1,00

objetivos apresentados
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e) Organizacdo  dos  argumentos  teoricos; | 1,50
completude das referéncias, adequacdo e
suficiéncia
f) Argumentacdo dos resultados 1,50
I1l. DEFESA E APRESENTACAO (20%)
a) Material visual utilizado na apresentacao 1,00
b) Argumentacdo na apresentacéo do trabalhoenas | 1,00
arguicoes
TOTAL 10,00
NOTA FINAL.:
( ) APROVADO ( )REPROVADO (AVL 1+AVL 2 +
AVL3)/3

PARECER DA BANCA:

Pagina 23 de 25




==l PPG =
EE® INSTITUTO FEDERAL | Campus >< D U R B
BE  Mato Grosso Varzea Grande
ANEXO V
DECLARAQAO DE AUTORIA
DECLARO, a quem possa interessar, que o Trabalho de Conclusédo de Curso, uma das
exigéncias necessaria a concessao do titulo de Especialista em Desenvolvimento Urbano,

junto ao Programa de P6s-Graduacdo em Desenvolvimento Urbano VGD/IFMT, que nos,

(nome legivel dos/as estudantes)

1. Defendemos o Trabalho de Conclusao de Curso, sob o titulo

e que esse é de nossa autoria.

2. Que toda e qualquer referéncia contida no corpo do texto foi usada apenas como
complementacéo e ndo como texto do presente Trabalho de Conclusé@o de Curso, néo tendo,
0 mesmo sido copiado, plagiado ou reproduzido de nenhuma outra espécie, sendo o texto
inédito, vez que € fruto apenas das novas palavras e criagdes.

3. Estamos cientes das implicacdes penais e civis bem como das san¢des administrativas
gue implicam o presente Trabalho de Conclusdo de Curso, dentre estas a Constituicéo
Federal art. 5°, XXVI1I, Codigo Civil, Codigo Penal, Lei 10.695/2003, a Lei 9.609/98,
Lei 9.610/98, e demais referéncias legislativas, podendo a qualquer tempo o presente
trabalho ser julgado e sofrer qualquer punicdo e até mesmo desconsideracdo e
anulacéo, quando houver clara e evidente infracdo ao direito autoral daquele que se sentir
lesado pelo presente trabalho.

Diante de todo o exposto, firmamos a presente.

Véarzea Grande/MT, de de20

Ass. Estudante | Ass. Estudante 11 Ass. Estudante 111
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ANEXO VI
DECLARACAO DE ALTERACOES POS-DEFESA NO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Em atendimento ao Projeto Pedagdgico do Curso de Pds-Graduacdo em Desenvolvimento
Urbano/IFMT-VGD e ao seu respectivo Regulamento de Trabalho Conclusdo de Curso, eu

professor(a) :

inscrito no CPF: e no SIAPE: , declaro que os(as)

estudantes

defenderam o Trabalho de Conclusao de Curso intitulado

sob minha orientacdo e realizaram todas as alteragcdes indicadas pela banca examinadora

como requisito de aprovacéo.

Véarzea Grande/MT, de de20

Assinatura do(a) orientador(a)
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